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Seccao |

Disposi¢coes Gerais ao Funcionamento do Colégio

Artigo 1.°
Regime de Funcionamento

1. O Colégio apresenta um periodo de funcionamento diario (segunda-feira a sexta-feira) das
07h30m as 19h30m.

2. O Colégio encontra-se encerrado, para além dos feriados consignados na lei geral, apenas na

segunda-feira subsequente ao domingo de pascoa.

Artigo 2.°

Disposicoes Gerais

1. O Colégio segue as orientacdes oficiais para o inicio e termo do ano letivo, duragao e interrupgcao

das atividades escolares e momentos de avaliagao.

2. E direito de todos quantos frequentam o Colégio exprimir, de forma correta, a sua opinido sobre o
funcionamento e organizagdo do mesmo, propondo alteragbes ou ajustamentos que visam a sua

melhoria.

3. Toda a comunidade escolar tem o dever de zelar pela limpeza, asseio e conservagao das
instalagdes, materiais e equipamentos, sendo o0s seus utentes responsabilizados
individual/coletivamente por atos contrarios a esse dever, conforme consignado no presente

Regulamento Interno.

4. Todos os elementos da comunidade escolar deverdao dar conhecimento das falhas verificadas no

funcionamento de qualquer servigo.

5. Todo o elemento da comunidade escolar tem o direito/dever de cumprir e fazer cumprir o presente
Regulamento, ndo podendo nunca invocar o seu desconhecimento para se justificar perante qualquer

situacao.

6. E dever fundamental cumprir, em absoluto, as prescrigdes sobre seguranga, higiene e saude no
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Artigo 3.°

Acesso, Circulagado e Seguranga

1. Nao é permitida a permanéncia, dentro do espago do Colégio, de pessoas a ele estranhas.

2. Tém acesso condicionado ao Colégio os pais e encarregados de educagao dos alunos que o
frequentam e também outras pessoas que tenham assuntos a tratar, devendo sempre contactar o/a
(s) funcionario/a (s) da portaria/secretaria, no sentido de serem encaminhadas para o local onde irédo

ser atendidas.

3. Podera ser solicitado, sempre que necessario, um documento de identificagao e a explicitagdo do

motivo da sua presenga no Colégio.

4. E dever de quem frequenta o Colégio respeitar todas as pessoas e bens que ai se encontram.

Assim, é interdito:
a. Utilizar expressbes que possam ferir a sensibilidade comum;
b. Danificar os edificios e os bens materiais que constituem o Colégio;
c. Fumar em qualquer espaco (interior e/ou exterior) do Colégio;

d. Desrespeitar as filas de fornecimento de servigos, nomeadamente, no bar, cantina ou

secretaria;

e. Tomar quaisquer atitudes que possam constituir ofensa a moral publica ou configurar

violéncia, em qualquer uma das suas formas;
f. Perturbar o normal funcionamento das atividades em curso;
g. Utilizar vestuario, calgado e acessorios inadequados.

5. Qualquer objeto que se encontre e cuja pertenga se desconheca deve ser entregue na respetiva

portaria.

6. No caso de qualquer acidente ocorrido no Colégio, os alunos e professores devem dirigir-se a

respetiva portaria.
7. O Colégio tem um plano de emergéncia, de acordo com a legislagdo em vigor.
8. Do plano de emergéncia, constam, entre outros, os procedimentos a ter em caso de:

a. Incéndio;
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b. Evacuagéao do Colégio;

c. Atuacdo em caso de acidente ou doenca subita.

9. O disposto no numero anterior ndo invalida a obrigatoriedade de comunicagao imediata do

sucedido ao encarregado de educacéo, em caso de acidente ou doencga subita.

Artigo 4.°
Seguro Escolar

1. O seguro escolar constitui um sistema de protecdo destinado a garantir a cobertura dos danos
resultantes do acidente escolar, complementarmente aos apoios assegurados pelo sistema nacional

de saude.
2. O seguro escolar abrange:
a. os alunos matriculados e a frequentar o Colégio;

b. os alunos abrangidos pela educagao pré-escolar e os alunos do 1.° ciclo do ensino basico

que frequentem atividades extracurriculares;
c. os alunos que participem em atividades do desporto escolar;

d. as criangas e 0s jovens inscritos em atividades ou programas de ocupacdo de tempos

livres, organizados pelo Colégio e desenvolvidos em periodo de férias.

3. O seguro escolar abrange ainda os alunos que se desloquem ao estrangeiro, integrados em visitas
de estudo, projetos de intercAmbio e competicdes desportivas no ambito do desporto escolar, quanto
aos danos nao cobertos pelo seguro de assisténcia em viagem, desde que a deslocagdo seja
previamente comunicada a Direcdo Regional de Educacgéao respetiva, para efeitos de autorizacgéo,

com a antecedéncia minima de 30 dias.

4. Todas as viagens ao estrangeiro determinam a obrigatoriedade de celebragcdo de um contrato de
seguro de assisténcia em viagem que tera de abranger todos os alunos envolvidos na iniciativa

quanto a:
a. despesas de internamento e de assisténcia medica;

b. despesas de deslocacéo, alojamento e alimentacdo do encarregado de educagdo ou

alguém indicado por este, para acompanhamento do aluno sinistrado;

c. repatriamento do cadaver e despesas de funeral.
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5. Considera-se acidente escolar o evento ocorrido no local e tempo de atividade escolar que

provoque ao aluno lesdo, doenga ou morte. E ainda o acidente que resulte de atividade desenvolvida
com o consentimento ou sob a responsabilidade dos érgdos de gestdo do estabelecimento de

educacédo ou ensino.
6. O aluno sinistrado tem direito a:
a. assisténcia médica e medicamentosa;
b. transporte, alojamento e alimentagéo indispensaveis para garantir essa assisténcia.

7. A assisténcia médica é prestada pelas instituicdbes hospitalares publicas e/ou por instituicbes
hospitalares privadas, por médicos particulares abrangidos por sistema, subsistema ou seguro de

saude de que aquele seja beneficiario.
8. A garantia do seguro escolar compreende também o pagamento de:
a. 25 000,00 euros por morte ou invalidez permanente;
b. 2 500,00 euros em despesas de funeral;
c. 2 500,00 euros em despesas de tratamento e repatriamento, por sinistro.

9. Excluem-se do conceito de acidente escolar e, consequentemente, da cobertura do respetivo

seguro:

a. a doenca de que o aluno é portador, sua profilaxia e tratamento, salvo a primeira

deslocacdo a unidade de saude;
b. o acidente que ocorra nas instalagdes escolares quando estas estejam encerradas;
c. o acidente ocorrido no decurso de tumulto ou de desordem;

d. as ocorréncias que resultem de atos danosos cuja responsabilidade, nos termos legais,

seja atribuida a uma entidade extraescolar;

e. 0s acidentes que ocorram em trajeto com veiculos ou velocipedes com ou sem motor, que

transportem o aluno ou sejam por este conduzidos;
f. os acidentes com veiculos afetos aos transportes publicos.

10. Os procedimentos a adotar para acionar o seguro escolar estdo regulamentados em legislagédo

especifica.
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Seccao ll

Servigos de Apoio

Artigo 5.°
Servigos Administrativos

1 - O horério de atendimento ao publico (alunos, encarregados de educacgéao e colaboradores) é das
8h00 as 10h30 e das 12h30 as 19h00.

2 -0 regulamento especifico destes servigos encontra-se em documento préprio, alocado ao espago

de funcionamento.

Artigo 6.°

Servigos de Refeitorio

1 - O Colégio dispbe de dois espagos para servigo de refeitério: um destinado aos alunos do Pré-
escolar e alunos do 1.° ciclo; um outro para os alunos do 5° ano de escolaridade ao 12° ano de
escolaridade.

2 - Por regra, s6 podem usufruir deste servigco 0os alunos previamente inscritos, numa das
modalidades possiveis, de um a cinco dias por semana.

3 - Excecionalmente, e por motivos justificados, € permitido aos alunos néo inscritos que almocem
no Colégio, devendo neste caso os respetivos pais ou encarregados de educagdo comunicarem
antecipadamente essa necessidade, por inscricao na plataforma SIGE.

4 - Os alunos s6 tém acesso ao Refeitério quando munidos do seu cartdo de estudante. 5 - O almogo
nos refeitérios do Pré-Escolar e 1.° ciclo € acompanhado por auxiliares da agao educativa e docentes
dos respetivos setores, de forma a desenvolver nas criancas bons habitos, quer relativamente a
forma de estar a mesa, quer ao tipo/quantidade de alimentacgao.

6 - O servico de almogo no refeitério destinado aos alunos dos demais ciclos de ensino é
acompanhado por colaboradores que monitorizam o comportamento dos alunos neste espago. A
partir do 5.° ano ja se pressupde que os alunos assumam a responsabilidade das suas opgdes
alimentares, podendo os encarregados de educacado verificar as opg¢des tomadas através da

plataforma de comunicagao do Colégio.

/ CONQUISTAR DESAFIOS INSPIRA-NOS |8




COLEGIO

| Rua Silva Tapada, 220 109 083
ulio & inis n.° 115 geral@colegiojuliodinis.pt
4200-212 Porto www.colegiojuliodinis.pt
]

7 - Os refeitorios tém horarios de funcionamento diferenciados para os diferentes ciclos,

nomeadamente:

a. Pré-escolar — 11h00-12h30;

b. 1.° ciclo — 12h00-13h30;

c. 2.° ciclo, 3.° ciclo e secundario - 12h30-14h00.
8 - O acesso ao Refeitério faz-se por ordem de chegada. Contudo, os alunos que possam estar
condicionados pelos horarios das atividades de enriquecimento curricular ou outras atividades do
Colégio, que ocorram a hora do almogo, tém prioridade;
9 - O regulamento especifico destes servicos encontra-se em documento préprio, alocado ao espago

de funcionamento.

Artigo 7.°

Servigo de Reprografia

1 — A utilizagao do servigo de Reprografia implica a apresentagéo do cartdo de estudante.

2- As fotocopias e impressdes devem ser solicitadas com antecedéncia, sendo os pedidos atendidos
mediante a disponibilidade do servico. S6 excecionalmente o pedido sera atendido no préprio
momento.

3 - O horério de atendimento da Reprografia € das 8h00 as 19h00;

4 -0 regulamento especifico destes servigos encontra-se em documento préprio, alocado ao espago

de funcionamento.

Artigo 8.°

Servigo de Rececgao e Portaria

1 - A Recec¢édo encontra-se em funcionamento das 8h00 as 19h00.
2 - As Portarias do Colégio funcionam de acordo com os seguintes horarios:
a) Portaria do Pré-escolar e 1.° ciclo — das 7h30 as 19h30;
b) Portaria dos 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario - das 8h00 as 19h00.
3 -0 regulamento especifico destes servigos encontra-se em documento proprio, alocado ao espago

de funcionamento.
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Artigo 9.°

Posto de Primeiros Socorros

1 — O Colégio dispée de um Posto de Primeiros Socorros, para prestagdo de cuidados de saude
primarios, durante os periodos de atividade letiva, contando para o efeito com um local de assisténcia
gerido por um socorrista certificado.

2 — Existem, ainda, kits de primeiros socorros, localizados em diferentes pontos das instalagoes, para
apoio rapido a ocorréncias de saude. A revisdo periddica dos Kits de primeiros socorros € da
responsabilidade da Diregdo do Colégio.

4 - Sempre que solicitado, é disponibilizado um Kit/Mochila com material de primeiros socorros para
as saidas/visitas de estudo. Compete aos responsaveis pelas atividades comunicar o pedido do Kit
a Direcao e efetuar o seu levantamento junto da recegéo.

5 — O regulamento especifico destes servigos encontra-se em documento préprio, alocado ao espago

de funcionamento.

Artigo 10°
Sala de Convivio de Alunos

1 - A sala de convivio € um espaco de lazer para todos os alunos do 2.° e 3.° ciclos do ensino basico
e secundario do Colégio, para que confraternizem com respeito e civismo.
2 - A sala de convivio funciona no espaco do Refeitério, entre as 14h30 e as 17h30, sob a supervisao
de um auxiliar do apoio educativo destacado para o efeito.
3 - Os alunos s6 podem permanecer na sala de convivio:

a. Quando tiverem tempos livres;

b. Durante os intervalos da tarde;

¢. Quando um professor faltar e ndo exista outro docente que assegure a sua substituigéo.
4 — O regulamento especifico destes servigos encontra-se em documento proprio, alocado ao espago

de funcionamento.
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Seccao lll

Atividades Letivas

Artigo 11.°
Horario Letivo

1 - As atividades curriculares disciplinares e ndo disciplinares decorrem nos seguintes horarios, de

acordo com os diferentes ciclos:
a. Pré-escolar: 9h00-12h00/14h00-17h00;
b. 1.° ciclo do ensino basico (1.° e 2.° anos): 9h00-12h00/13h30-15h30;
c. 1.° ciclo do ensino basico (3.° e 4.° anos): 9nh00-12h30/14h00-16h00;
d. 2.° ciclo do ensino basico: 8h30-12h20/14h00-17h40;
e. 3.° ciclo do ensino basico: 8h30-13h20/14h50-17h40;
f. Ensino secundario: 8h30-13h20/14h50-17h40;

2 — Findo o horario letivo, os alunos poderdo frequentar, mediante inscricdo, servicos de
complemente educativo (salas de estudo, prolongamento, atividades de enriquecimento curricular e

clubes).

Artigo 12.°
Visitas de Estudo

1. As visitas de estudo destinam-se a complementar conhecimentos previstos nos conteudos
programaticos e, por isso, deverdo ser planificadas com objetivos cuidadosamente definidos e

aprovadas em Conselho Pedagadgico.

2. Do requerimento de autorizacdo da visita de estudo deve constar a indicacgao:
a. Da(s) turma(s) e disciplina(s) envolvida(s);
b. Dos objetivos da visita;
c. Do local e data;

d. Da hora e local de partida e da chegada;
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e. Da pessoa responsavel e/ou acompanhamento(s) dos alunos;

f. Do orgamento previsto.

3. O professor responsavel pela visita de estudo deve apresentar um relatério final, no prazo de 48

horas, onde se procede a avaliagdo da mesma.
4. A aprovacéo das visitas de estudo deve obedecer aos seguintes critérios:

a. Integrarem estratégias pedagdgicas destinadas a promover a melhoria das condi¢cdes de

aprendizagem,;
b. Revestirem-se de carater interdisciplinar;

c. Néo interferirem, de modo significativo, no funcionamento normal de disciplinas néo

envolvidas;

d. No caso dos anos sujeitos a avaliagbes externas, as visitas deverdo ser programadas
apenas para os primeiro e segundo periodos. Quando efetuadas no terceiro periodo, as

visitas de estudo carecem de autorizacéo especial da Direcdo Pedagogica.
e. Estarem orientadas para as prioridades e objetivos do Projeto Educativo.

5. Para os alunos que nao participam na visita de estudo, devera ser implementada, sempre, uma

atividade pedagogica adequada ao seu curriculo.

6. Cabe ao responsavel pela visita de estudo todo o trabalho de preparacgao e realizagao da mesma,

nomeadamente:

a. Confirmar, junto do responsavel pelo Plano Anual de Atividades, a realizagdo das
atividades propostas no inicio do ano letivo, através da entrega de impresso proprio

devidamente preenchido.

b. Dar a conhecer, através do Diretor de Turma/Professor Titular de Turma, e com a devida
antecedéncia, a planificagdo da visita a todos os Encarregados de Educacgao, solicitando

destes a respetiva autorizagao;

c. Fornecer a Coordenacgédo Pedagdgica, com pelo menos 48 horas de antecedéncia, a lista
dos alunos que nédo participam na visita de estudo, acompanhada pela estratégia alternativa

supra referida.

d. Fazer-se acompanhar de uma credencial passada pelos Servigos Administrativos da

Escola;
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e. Contactar o Colégio, sempre que possivel, quando, por qualquer motivo, ndo puder ser

cumprida a hora de chegada, indicando o motivo do atraso e o momento previsto para a

chegada.
7. As visitas de estudo efetuadas em horario letivo sdo consideradas tempos letivos. Assim:

a. O professor responsavel e o(s) professor(es) acompanhante(s) devem efetuar o sumario
da(s) respetiva(s) turma(s).
b. Nao podem ser marcadas faltas aos professores e/ou alunos envolvidos na visita de estudo.

8. Nas visitas de estudo devem participar todos os alunos, salvaguardando situa¢des excecionais

devidamente justificadas pelo Conselho de Turma.

9. O Diretor de Turma podera impedir a participagdo em visitas de estudo de alunos que tenham sido
sancionados em, pelo menos, um processo disciplinar no ano letivo da visita e de alunos com

manifestos problemas de comportamento, devidamente participados.

9. Durante a realizacao da visita de estudo devem ser respeitadas as normas relativas ao Transporte

Coletivo de Criancas, conforme consignado na lei.

10. As visitas de estudo de duracdo superior a trés dias consecutivos ou ao estrangeiro obedecem

ainda a legislacao especifica aplicavel.
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Seccao IV

Servigos de Complemento Educativo

Artigo 13.°
Salas de Estudo do 1.° Ciclo

1 — As Salas de Estudo do 1.° ciclo sdo orientadas por professores, complementares ao horario letivo,
e tém por objetivo contribuir para o reforgo das aprendizagens, nomeadamente através do apoio ao

estudo e da realizagcado dos trabalhos de casa.

2 — Para os 1.° e 2.° anos, as salas de estudo funcionam entre as 16h00 e as 17h00; para os 3.° e

4 .° anos, funcionam entre as 16h30 e as 17h30.

Artigo 14.°
Salas de Complemento Educativo

1 — Os complementos educativos dos 2.° e 3.° ciclos séo orientados por professores de varias areas
curriculares e funcionam diariamente, posteriores ao horario letivo, tendo por objetivo contribuir para
o reforco das aprendizagens, nomeadamente através do apoio ao estudo e da realizagao dos

trabalhos de casa.

2 - A frequéncia deste servico, de carater facultativo, implica a inscrigcdo por parte do encarregado de

educacéo.

Artigo 15.°
Prolongamento

1 - O Prolongamento € um espago/tempo destinado aos alunos do Pré-Escolar e 1.° ciclo que Ihes
permite a permanéncia nas instalagdes do Colégio apds as atividades letivas, com acompanhamento

de Auxiliares da Acéo Educativa.

2 - O Prolongamento funciona das 16h00 as 19h30.
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Artigo 16.°

Clubes

1 - A frequéncia de atividades de Clubes tem carater facultativo, devendo o aluno proceder a uma

inscricdo nas mesmas.

2 - As inscri¢bes seréo aceites de acordo com o numero de vagas definido para cada um dos grupos

em cada uma das atividades.

3 — O regulamento especifico de cada Clube encontra-se em documento préprio, alocado ao espago

de funcionamento.
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Seccao V

Disposic¢oes finais

Artigo 17.°
Casos omissos

Os casos omissos no presente Capitulo serdo objeto de analise e de resolugéo pela

Direcao/Administracao.
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